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Toplam Sayfa

Sıra 

No
Faaliyet İş Akışı

Sürece Dahil Olan               

İç / Dış Birimler

1
ÖSYM sınav sonuçlarına göre yerleştirilen öğrencilere

kayıt duyurusu yapılır.

Yüksekokul Müdürlüğü,

Yüksekokul Sekreterliği,

Öğrenci, Öğrenci İşleri

D.Bşk.lığı

2

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığınca yerleştirilen

öğrencilerin bilgileri OSYM Sisteminden Üniversitemiz

Öğrenci Bilgi Sistemine aktarılır.

Yüksekokul Müdürlüğü,

Yüksekokul Sekreterliği,

Öğrenci, Öğrenci İşleri

D.Bşk.lığı

3

Öğrencilerin kayıt için hangi gün gelecekleri (Kayıt

Günleri) duyurulur.Belirtilen günde aday bizzat kendisi

kayıt bürosuna gelir.

Yüksekokul Müdürlüğü,

Yüksekokul Sekreterliği,

Öğrenci

4
Öğrencilerin Ön Kayıt Formlarını internet üzerinden

doldurmaları sağlanır.

Yüksekokul Müdürlüğü,

Yüksekokul Sekreterliği,

Öğrenci

5
Öğrenci, Ön Kayıt Formunu ve kayıt için istenen diğer

belgeleri kayıt bürosunda görevli personele teslim eder.

Yüksekokul Müdürlüğü,

Yüksekokul Sekreterliği,

Öğrenci, 

6
Öğrencinin kaydı yapılır. Öğrenciye kimliği ve öğrenci

belgesi verilir.

Yüksekokul Müdürlüğü,

Yüksekokul Sekreterliği 

7
 Öğrenciye Yönetim Kurulu Kararı ile belirlenen 

akademik danışmanı atanır. 

Yüksekokul Müdürlüğü,

Yüksekokul Sekreterliği,

Öğrenci, Öğrenci İşleri

D.Bşk.lığı

8 Kaydı tamamlanan öğrenci danışmanına yönlendirilir. 

Yüksekokul Müdürlüğü,

Yüksekokul Sekreterliği,

Öğrenci, Danışman Öğretim

Elemanı

https://ebys.mu.edu.tr/    https://obs.mu.edu.tr/
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Yüksekokul Sekreteri Müdür

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Teslime Şenel YİĞİT Doç.Dr. Ozan KAYA

T.C.

MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ

Dalaman Meslek Yüksekokulu

Öğrenci İşleri Birimi

Kayıt İşlemleri İş Süreci

Öğrenci İşleri Birim Sorumluları

Öğrenci İşleri Birim Sorumluları

Öğrenci İşleri Birim Sorumluları

Sorumlular Doküman / Kayıt / Mevzuat 
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